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- FAKULTETI UNIVERZITETA U TUZLI
n/r - tehnickog sekretra
- AKADEMIJA DRAMSKIH UMJETNOSTI
n/r Saradnika za studentsku scenu
Alena Ziska
- STUDENTSKI CENTAR
UNIVERZITETA U TUZLI
n/r v.d.direktora
- Sekretar u Kabinetu Rektora
- Stru¢ni saradnik za radne odnose
Elvisa Softi¢, dipl. pravnik
- Saradnik na priprami dokumentacije za trezor
Nermina Muharemovié
- Visi stru¢ni saradnik za poslove zastite na radu,
zaStite od pozara i obezbjedenja objekata
Tonci Ilici¢, dipl.ing.znr.
- Administrator za kvalitet
Amir Zili¢, diol.ing.el.
- Sekretar Centra za sport
Alen Alagié, prof. sporta

PREDMET: Uputstvo o dopuni Uputstva o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije o radnom vremenu i knjige
evidencije o radnom vremenu — dostavljaju se

U prilogu ovog akta dostavljamo Vam Uputstvo o dopuni Uputstva o sadrZaju i na¢inu vodenja evidencije o radnom
vremenu broj: 01-1423-1/17 od 29.03.2017. godine kao i nove, tehni¢ki doradene tabele evidencija na obrascima 1. i 2.
U skladu sa ¢lanom 7. stav (2) Uputstva Rektora Univerziteta u Tuzli o sadrZaju i nadinu vodenja evidencija o radnom
vremenu broj: 01-1423/17 od 06.03.2017. godine u prilogu ovog akta dostavljamo Vam i knjigu ,,Evidencije o radnom
vremenu* (Obrazac 1).

Kao lica ovlastena za vodenje evidencije o radnom vremenu u smislu citiranog &lana Uputstva, obavezni ste istu poceti
voditi u dostavljenoj knjizi poev od 01. aprila 2017. godine.

Fakultetima/Akademiji dostavlja se i knjiga ,Posebne evidencije o radnom vremenu nastavnika i saradnika* (Obrazac
2) u kojoj €e se u evidencija takode poceti voditi od 01. aprila 2017. godine, a koja ¢e se, shodno ¢lanu 3. stay (5)
Uputstva nalaziti na portirnici fakulteta/Akademije i u kojoj ¢e nastavnici i saradnici, svaki radni dan, li¢no upisivati
podatke o svom radnom vremenu.

Tehnicki sekretari fakulteta, odnosno saradnik za studentsku scenu Akademije ¢e u knjizi evidencije na obrascu 1. voditi
evidenciju za sve radnike Cije je mjesto rada na fakultetu/Akademiji, a za nastavnike i saradnike samo podatke koji nisu
obuhvaceni Obrascem 2.

Budu¢i da ¢e se od 1. aprila 2017. godine evidencija o prisustvu na poslu voditi na novi nacin, prema Uputstvu Rektora i
dostavljenim knjigama evidencija, potrebno je da se svi zaposlenici, a posebno nastavnici i saradnici, na vrijeme
upoznaju sa tom novinom i naéinom vodenja evidencije.

S postovanjem,

PRILOG: kao u tekstu Sef Sluzbe:
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CO: Pomocnici generalnog sekretara



Obrazac br. 2

UNIVERZITET U TUZLI

(naziv fakulteta / akademije)

POSEBNA EVIDENCIJA 0 RADNOM
VREMENU NASTAVNIKA | SARADNIKA



Evidencija o radnom vremenu nastavnika i saradnika za dan 201 __. godine
Ukupno dnevno
. . . Obavljanje drugih poslova radnog . radno vrijeme Potpis nastavnika/
Ime i prezime Podetak | Zavrietak OdeZavangs nistave, el miesta izvan objekta fakulteta/ADU Terenski rad provedeno saradnika
R/b nastavnika/saradnika rada rada na radu
vrijem jest vrsta posla vrijeme st broj sati
jeme mjesto rstap j viijeme j
0 1 2 3 7 8




Obrazac br. 1

UNIVERZITET U TUZLI

(naziv organizacione / podorganizacione jedinice)

EVIDENCIJA 0 RADNOM VREMENU



UPUTA ZA POPUNJAVANJE KOLONE 3,5 6

U koloni 3 upisuje se vrijeme i broj sati zastoja, prekida rada i sli¢no do kojeg je doslo krivicom Univerziteta, kao poslodavca, ili usljed
drugih okolnisti za koje radnik nije odgovoran.

U koloni 5 "Vrijeme neprisustva na poslu®, potrebno je evidentirati broj sati neprisustva i Sifru (oznaku) za vrstu neprisustva
na poslu:

§ifra (oznaka)

002 - godiénji odmor

003 - placeno odsustvo

004 - drzavni praznik

005 - bolovanje preko 42 dana

006 - bolovanje do 42 dana

022 - neplaceno odsustvo

031 - trudnicko bolovanje do 42 dana

032 - trudnicko bolovanje preko 42 dana

055 - neopravdani izostanak s posla

056 - porodiljsko odsustvo, roditeljski dopust

101 - sedmicni odmor

102 - mirovanje prava i obaveza iz radnog odnosa

103 - vrijeme neprisustva na poslu u toku radnog vremena po zahtjevu radnika
104 - vrijeme neprisustva na poslu u toku radnog dana u kojem radnik svojom krivicom ne obavlja svoje poslove
105 - Strajk

106 - vrijeme iskljucenja sa posla (lockout)

110 - sluzbeni put

U kolonu 6 "0stali podaci o radnom vremenu", potrebno je evidentirati broj sati i ifru (0znaku) za slijedece
podatke:

Sifra (oznaka)

008 - nocni rad

010 - rad u dane drzavnih praznika

015 - prekovremeni rad

061 - rad na dane sedmicnog odmora

107 - smjenski rad

108 - dvokratni rad

109-dwg0 ———



Ime i prezime radnika:

Evidencija o radnom vremenu za mjesec

godine

Dani u
mjesecu

Pocetak
rada

ZavrSetak
rada

Zastoj ili prekid
rada bez krivice
radnika

Terenski rad

Vrijeme neprisustva
na poslu

Ostali podaci o
radnom vremenu

Ukupno
dnevno
radno vrijeme
provedeno
na radu

vrijeme

broj sati

mijesto i vrijeme

broj sati

sifra broj sati

Sifra broj sati
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UKUPNO RADNIH SATI U MJESECU
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UNIVERZITET U TUZLI

(naziv organizacione / podorganizacione jedinice)

MATICNA EVIDENCIJA O DRUGIM
LICIMA ANGAZOVANIM NA RADU
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